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LB IMPRESOS S.A.S.
POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

LB IMPRESOS S.A.S. en cumplimiento de la Normatividad vigente establece su POLITICA DE
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES basada en la siguiente:

NORMATIVIDAD

El articulo 15 de la Constitucién de la Republica de Colombia consagra el derecho de cualquier
persona de conocer, actualizar y rectificar los datos personales que existan sobre ella en banco
de datos o archivos de entidades publicas o privadas. Igualmente, ordena a quienes tienen
datos personales de terceros respetar los derechos y garantia previstos en la Constitucion
cuando se recolecta, trata y circula esa clase de informacion.

La Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012 establece las condiciones minimas para
realizar el tratamiento legitimo de los datos personales de los clientes, empleados y cualquier
otra persona natural. El literal k) del articulo 18 de dicha ley obliga a los responsables del
tratamiento de datos personales a adoptar un manual interno de politicas y procedimientos
para garantizar el adecuado cumplimiento de la presente ley.

El articulo 25 de la misma ley ordena que las politicas de tratamiento de datos son de
obligatorio cumplimiento y que su desconocimiento acarreara sanciones. Dichas politicas no
pueden garantizar un nivel de tratamiento inferior al establecido en la ley 1581 de 2012.

El capitulo Il del Decreto 1377 del 27 de junio de 2013 reglamenta algunos aspectos
relacionados con el contenido y requisitos de las Politicas de Tratamiento de Informacion.

LB IMPRESOS SAS. esta comprometida con el respeto de los derechos de sus clientes,
empleados y terceros en general. Por eso, adopta la siguiente politica de tratamiento de datos
personales de obligatoria aplicacion en todas las actividades que involucre el tratamiento de
datos personales.

El tratamiento de datos personales debe realizarse respetando las normas generales y
especiales sobre la materia y para actividades permitidas por la ley. En el desarrollo,
interpretaciéon y aplicacion de la presente politica, se aplicaran, de manera arménica e integral,
los siguientes principios:
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1. PRINCIPIOS RELACIONADOS CON LA RECOLECCION DE DATOS
PERSONALES

« Principio de libertad: Salvo norma legal en contrario, la recoleccién de los datos
s6lo puede ejercerse con la autorizacion previa, expresa e informada del titular.
Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados sin el previo
consentimiento del titular, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve
el consentimiento.

No se podran utilizar medios engafiosos o fraudulentos para recolectar y realizar
Tratamiento de datos personales.

No estad permitido el consentimiento tacito del Titular del dato y solo podra
prescindirse de él por expreso mandato legal o por orden de autoridad judicial.
El silencio del Titular nunca podria inferirse como autorizacién de la recoleccion
o uso de su informacién.

Se debera informar al Titular del dato de manera clara, suficiente y previa acerca
de la finalidad de la informacion suministrada y por tanto, no podra recopilarse
datos sin la clara especificacion acerca de la finalidad de los mismos.

e Principio limitaciéon de recoleccion: Solo deben recolectarse los datos
personales que sean estrictamente necesarios para el cumplimiento de las
finalidades del tratamiento, de tal forma que se encuentra prohibido el registro y
divulgacién de datos que no guarden estrecha relacion con el objetivo del
tratamiento. En consecuencia, debe hacerse todo lo razonablemente posible
para limitar el procesamiento de datos personales al minimo necesario. Es decir,
los datos deberan ser: (i) adecuados, (ii) pertinentes y (iii) acordes con las
finalidades para las cuales fueron previstos.

2. PRINCIPIOS RELACIONADOS CON EL USO DE DATOS PERSONALES

¢ Principio de Finalidad: Los datos personales deben ser procesados con un
proposito especifico y explicito autorizado por el titular o permitido por la ley. Los
datos deben ser tratados sélo en la forma que el titular puede razonablemente
prever a partir de los usos autorizados. Si, con el tiempo, el uso de los datos
personales cambia a formas que la persona razonablemente no espera, es
necesario obtener nuevamente el consentimiento previo del titular.
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¢ Principio de Temporalidad: Los datos personales se conservaran unicamente
por el tiempo necesario para cumplir la finalidad del tratamiento y las exigencias
legales o instrucciones de las autoridades de vigilancia y control u otras
autoridades competentes. Para determinar el término del tratamiento se
consideraran las normas aplicables a cada finalidad y los aspectos
administrativos, contables, fiscales, juridicos e histéricos de la informacién.

e Principio de no Discriminaciéon: Queda prohibido realizar cualquier acto de
discriminacion por las informaciones recaudadas en las bases de datos o
archivos.

¢ Principio de Reparacion: Es obligacién indemnizar los perjuicios causados por
las posibles fallas en el tratamiento de datos personales.

3. PRINCIPIOS RELACIONADOS CON LA CALIDAD DE LA INFORMACION

¢ Principio de Veracidad o Calidad: la informacion sujeta a tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe
el tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a
error. Se deberan adoptar medidas razonables para asegurar que los datos sean
precisos y suficientes y, cuando asi lo solicite el Titular o cuando el Responsable
del Tratamiento lo determine, sean actualizados, rectificados o suprimidos
cuando sea procedente.

4. PRINCIPIOS RELACIONADOS CON LA PROTECCION, EL ACCESO Y
CIRCULACION DE DATOS PERSONALES

e Principio de Seguridad: Cada persona de LB IMPRESOS SAS. debera cumplir
las medidas técnicas, humanas y administrativas que establezca la empresa para
otorgar seguridad a los datos personales evitando su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

¢ Principio de Transparencia: en el tratamiento debe garantizarse el derecho del
titular a obtener en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de
la existencia de datos que le conciernan.

e Principio de acceso Restringido: Soélo se permitird acceso a los datos
personales a las siguientes personas:
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Al titular del dato
A las personas autorizadas por el titular del dato

A las personas que por mandato legal u orden judicial sean autorizadas
para conocer la informacion del titular del dato

Los datos personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en
internet u otros medios de divulgacion o comunicacién masiva, salvo que el acceso sea
técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido solo a los titulares o
terceros autorizados conforme a la presente ley.

e Principio de Circulacion Restringida: So6lo se puede enviar los datos
personales a las siguientes personas:

Al titular del dato
A las personas autorizadas por el titular del dato

A las entidades publicas o administrativas en ejercicio de sus funciones
legales o por orden judicial.

¢ Principio de Confidencialidad: todas las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estan
obligadas a garantizar la reserva de la informacién, inclusive después de
finalizada su relacién con alguna de las labores que comprende el tratamiento,
pudiendo solo realizar suministro o comunicacion de datos personales cuando
ello corresponda al desarrollo de las actividades autorizadas en la ley.

TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS PERSONALES Y LA
FINALIDAD DEL MISMO.

Los datos personales seran tratados de manera leal y licita con la (as) finalidad (es) principales
de:

Comercializacion, mercadeo, desarrollo o control de la relacion comercial entre el TITULAR
DEL DATO Y LB IMPRESOS SAS. Gestionar tramites (solicitudes, quejas, reclamos); Efectuar
encuestas de satisfaccion respecto de los bienes y servicios de LB IMPRESOS SAS. o
empresas vinculadas.
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Evaluar informacién Financiera, Comercial, Legal, y de marketing de empresas y empresarios
para aumentar el conocimiento de clientes y proveedores, minimizar los riesgos financieros
y comerciales; Contratacion, ejecucion y comercializacion de los bienes y servicios de LB
IMPRESOS SAS..

DERECHOS DE LOS TITULARES DE LOS DATOS

Las personas obligadas a cumplir estas politicas deben respetar y garantizar los siguientes
derechos de los titulares de los datos: Conocer, actualizar y rectificar los datos personales.

Para el efecto es necesario establecer previamente la identificacién de la persona para evitar
que terceros no autorizados accedan a los datos del titular. Obtener copia de la autorizacién.

e Informar sobre el uso que LB IMPRESOS SAS.. ha dado a los datos personales del
titular.

o Dar tramite a las consultas y reclamos siguiendo las pautas establecidas en la ley y en
la presente politica.

e Acceder a la solicitud de revocatoria y/o supresiéon de la autorizacién del dato personal
cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el
tratamiento por parte de LB IMPRESOS SAS.. se ha incurrido en conductas contrarias
alaley 1581 de 2012 o a la Constitucién. El Titular también podra revocar la autorizacion
y solicitar la supresion del dato, cuando no exista un deber legal o contractual que le
imponga el deber de permanecer en la base de datos o archivo del Responsable o
Encargado.

e La solicitud de supresion de la informacién y la revocatoria de la autorizacién no
procederan cuando el titular tenga un deber legal o contractual de permanecer en la
base de datos del Responsable o Encargado.

e Acceder en forma gratuita a sus datos personales. La informacién solicitada por el titular
podra ser suministrada por cualquier medio, incluyendo los electronicos, segun lo
requiera el Titular. La informacion debera ser de facil lectura, sin barreras técnicas que
impidan su acceso y debera corresponder en un todo a aquella que repose en la base
de datos.

Los derechos de los Titulares, podran ejercerse por las siguientes personas:

a. Por el Titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos
medios que le ponga a disposicion el Responsable del Tratamiento
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b. Por sus causahabientes, quienes deberan acreditar tal calidad.

c. Por el representante y/o apoderado del Titular, previa acreditacion de la representacion
0 apoderamiento.

d. Por estipulaciéon a favor de otro o para otro.

Los derechos de los nifios, niflas o adolescentes se ejerceran por las personas que estén
facultadas para representarlos.

PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE SUS DERECHOS COMO TITULAR

Si tiene preguntas acerca de esta Politica, o cualquier inquietud o reclamo respecto de la
administracion de la Politica, comuniquese con nosotros a través de cualquiera de los
siguientes medios:

LB IMPRESOS SAS.
Carrera 69 M No 70-54

En el caso de ejercicio de queja, rectificacion, actualizacion, consulta, o solicitud de acceso o
de sustraccion de datos, usted debera remitirla a: luisobg@gmail.com 6 a la Carrera 69-M No
70-54/56, Tel. 631 1365 MYRIAM CHAVES y/o LUIS BUITRAGO.

LB IMPRESOS S.A.S.
Carrera 69 M No 70-54/56 Tel. 631 1365
Lbimpresos@Lbimpresos.com

www.Lbimpresos.com

MODIFICACION DE ESTA POLITICA

Esta politica puede ser modificada en cualquier momento, razén por la cual le recomendamos
revisar regular o periddicamente en nuestra pagina web http://www.Lbimpresos.com a través
de la que se le avisara del cambio y se pondra a su disposicion la ultima versién de esta
Politica o los mecanismos para obtener una copia de la misma.

Fecha de entrada en vigencia: 01 Julio de 2017
Fecha ultima modificacién: 01 Julio de 2017
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